Chi tiết thủ tục hành chính
Mã thủ tục: 1.011876
Số quyết định: 2300/QĐ-UBND
Tên thủ tục: Đăng ký thay đổi hộ kinh doanh
Cấp thực hiện: Cấp Huyện
Loại thủ tục: TTHC được luật giao quy định chi tiết
Lĩnh vực: Thành lập và hoạt động doanh nghiệp (hộ kinh doanh)
Trình tự thực hiện: 

B1	1. Tiếp nhận hồ sơ.
Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp từ người nộp hồ sơ hoặc qua Hệ thống đăng ký kinh doanh Quốc gia: https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn
2. Cán bộ TN&TKQ kiểm tra hồ sơ:
- Nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn bổ sung, hoàn thiện hồ sơ theo quy định. 
- Nếu hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì làm thủ tục tiếp nhận hồ sơ, hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ và yêu cầu nộp phí, lệ phí (nếu có).
B2	Chuyển hồ sơ về phòng Tài chính – Kế hoạch  thuộc UBND cấp huyện để giải quyết.
B3	Duyệt hồ sơ, phân công cán bộ chuyên môn xử lý
B4	Thẩm định hồ sơ:
- Trường hợp hồ sơ đủ điều kiện thì dự thảo Giấy chứng nhận đăng ký Hộ kinh doanh (thay đổi) trình lãnh đạo phòng xem xét, ký duyệt.
- Trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện thì dự thảo Văn bản thông báo về việc sửa đổi, bổ sung hồ sơ đăng ký thay đổi nội dung đăng ký Hộ kinh doanh trình lãnh đạo phòng xem xét, ký duyệt.
B5	Xem xét ký duyệt vào dự thảo kết quả B4.
B6	- Phát hành văn bản và chuyển kết quả sang Trung tâm Hành chính công cấp huyện để trả cho cá nhân, đại diện hộ kinh doanh;
- Cập nhật, theo dõi, lưu hồ sơ.
B7	Trả kết quả cho cá nhân, đại diện hộ kinh doanh và thu lại giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh cũ để chuyển phòng Tài chính - Kế hoạch lưu hồ sơ
Cách thức thực hiện: 
	
Hình thức nộp
	
Thời hạn giải quyết
	
Phí, lệ phí
	
Mô tả

	
Trực tiếp
	
2 Ngày làm việc
	
Phí : 50000 Đồng
	
Trung tâm Hành chính công cấp huyện

	
Trực tuyến
	
2 Ngày làm việc
	
Phí : 0 Đồng
	
Hệ thống đăng ký kinh doanh Quốc gia: https://dangkyhkd.dkkd.gov.vn


Thành phần hồ sơ: 
Đối với trường hợp hộ kinh doanh chuyển địa chỉ trụ sở sang quận, huyện, thị xã, thành phố thuộc tỉnh khác nơi hộ kinh doanh đã đăng ký, hộ kinh doanh gửi hồ sơ thông báo thay đổi địa chỉ đến Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp huyện nơi dự định đặt trụ sở mới: 
	
Tên giấy tờ
	
Mẫu đơn, tờ khai
	
Số lượng

	
Bản sao Thông báo thay đổi nội dung đăng ký hộ kinh doanh do chủ hộ kinh doanh ký
	
M 2.docx
	
Bản chính: 1
Bản sao: 1

	
Bản sao biên bản họp thành viên hộ gia đình về việc đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở đối với trường hợp các thành viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh doanh;
	
	
Bản chính: 1
Bản sao: 1

	
Bản sao giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với chủ hộ kinh doanh, thành viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh doanh trong trường hợp các thành viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh doanh.
	
	
Bản chính: 1
Bản sao: 1


Đối với trường hợp thay đổi chủ hộ kinh doanh:
	
Tên giấy tờ
	
Mẫu đơn, tờ khai
	
Số lượng

	
Thông báo thay đổi chủ hộ kinh doanh do chủ hộ kinh doanh cũ và chủ hộ kinh doanh mới ký hoặc do chủ hộ kinh doanh mới ký trong trường hợp thay đổi chủ hộ kinh doanh do thừa kế
	
M 3.docx
	
Bản chính: 1
Bản sao: 1

	
Hợp đồng mua bán hoặc các giấy tờ chứng minh hoàn tất việc mua bán trong trường hợp bán hộ kinh doanh; hợp đồng tặng cho đối với trường hợp tặng cho hộ kinh doanh; bản sao văn bản xác nhận quyền thừa kế hợp pháp của người thừa kế trong trường hợp thay đổi chủ hộ kinh doanh do thừa kế;
	
	
Bản chính: 1
Bản sao: 1

	
Bản sao biên bản họp thành viên hộ gia đình về việc thay đổi chủ hộ kinh doanh đối với trường hợp các thành viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh doanh;
	
	
Bản chính: 1
Bản sao: 1

	
Bản sao văn bản ủy quyền của thành viên hộ gia đình cho một thành viên làm chủ hộ kinh doanh đối với trường hợp các thành viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh doanh. Sau khi bán, tặng cho, thừa kế hộ kinh doanh, hộ kinh doanh vẫn phải chịu trách nhiệm về các khoản nợ và nghĩa vụ tài sản khác của hộ kinh doanh phát sinh trong thời gian trước ngày chuyển giao hộ kinh doanh, trừ trường hợp hộ kinh doanh, người mua, người được tặng cho, người thừa kế và chủ nợ của hộ kinh doanh có thỏa thuận khác.
	
	
Bản chính: 1
Bản sao: 1


Đối với trường hợp thay đổi nội dung đăng ký hộ kinh doanh, trừ trường hợp quy định tại khoản 3 và khoản 4 điều 90 Nghị định số 01/2021/NĐ-CP 
	
Tên giấy tờ
	
Mẫu đơn, tờ khai
	
Số lượng

	
Thông báo thay đổi nội dung đăng ký hộ kinh doanh do chủ hộ kinh doanh ký
	
M 2.docx
	
Bản chính: 1
Bản sao: 1

	
Bản sao biên bản họp thành viên hộ gia đình về việc đăng ký thay đổi nội dung đăng ký hộ kinh doanh đối với trường hợp các thành viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh doanh.
	
	
Bản chính: 1
Bản sao: 1


Đối tượng thực hiện: Công dân Việt Nam
Cơ quan thực hiện: Phòng Tài chính - kế hoạch
Cơ quan có thẩm quyền: Không có thông tin
Địa chỉ tiếp nhận HS: Trung tâm Hành chính công cấp huyện
Cơ quan được ủy quyền: Không có thông tin
Cơ quan phối hợp: Không có thông tin
Kết quả thực hiện: Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh
Căn cứ pháp lý: Không có thông tin
Yêu cầu, điều kiện thực hiện: Không có thông tin
Từ khóa: Không có thông tin
Mô tả: Không có thông tin
