Mẫu số 15: Báo cáo tóm tắt thành tích đề nghị                                                                 Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố tặng Bằng khen
	TÊN ĐƠN VỊ CẤP TRÊN
TÊN ĐƠN VỊ ĐỀ NGHỊ


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
………, ngày … tháng ….. năm …



BÁO CÁO 
TÓM TẮT THÀNH TÍCH CỦA CÁC TẬP THỂ VÀ CÁC CÁ NHÂN 
ĐỀ NGHỊ TẶNG BẰNG KHEN CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ
	STT
	Tên tập thể / cá nhân, chức vụ đơn vị 
công tác
	Tóm tắt thành tích
	Các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng đã đạt được (kèm theo số Quyết định khen thưởng)

	
	TẬP THỂ

	1
	PHÒNG A
	Trong những năm qua, đơn vị đã hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ được giao. Cụ thể như sau:
- 
-
-
	- Đã được công nhận danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc năm …. (QĐ số … ngày … của …)
- Đang đề nghị công nhận danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc năm …
- Đề nghị tặng Bằng khen của UBND Thành phố về thành tích 02 năm (năm …, năm …)

	2
	PHÒNG B
	
	

	
	CÁ NHÂN

	1
	Ông Nguyễn Văn A, …
	Trong những năm qua, cá nhân đã hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ được giao. Cụ thể như sau:
-
-
Trong 02 năm qua, có hai sáng kiến cấp cơ sở được công nhận, gồm:
- Tên sáng kiến 1 + Nội dung + hiệu quả
- Tên sáng kiến 2 + Nội dung + hiệu quả
	- 02 Quyết định công nhận sáng kiến …..
(số… ngày….)
- Quyết định công nhận chiến sỹ thi đua cơ sở (số… ngày….)
 (nếu có)
- 02 Quyết định công nhận hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ …… (số… ngày….)


	2
	Ông Nguyễn Văn B, …
	
	

	3
	
	
	



Thủ trưởng đơn vị xác nhận các tập thể và các cá nhân nêu trên, hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ được giao và có các sáng kiến được công nhận, áp dụng hiệu quả trong 02 năm liên tục…..
	 	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
[bookmark: _GoBack]	
