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BÁO CÁO 
Kết quả chuyến công tác tại ….


Thực hiện Quyết định số…………/………. ngày…..tháng……năm…. của…. về việc cử đoàn ………………., đoàn ………………do đồng chí………, (chức vụ) làm trưởng đoàn, đã có chuyến thăm và làm việc tại nước ………….. từ ngày…. đến ngày….., Đoàn báo cáo kết quả chuyến đi như sau: 
1. Thành phần đoàn

2. Mục đích chuyến đi

3. Kinh phí

4. Kết quả chuyến công tác

5. Đánh giá, nhận xét, đề nghị 

Kính báo cáo …………….. (cơ quan cử đi nước ngoài) ./.

	Nơi nhận:  
	TRƯỞNG ĐOÀN

	- Cơ quan ban hành QĐ cử đi nước ngoài,
- Các đơn vị liên quan,
- Cấp ủy các đơn vị liên quan[footnoteRef:1], [1:  Đối với đảng viên (bao gồm: cấp ủy quản lý trực tiếp và cấp ủy nơi sinh hoạt)] 

- Sở Ngoại vụ, Ban Tổ chức Thành ủy;
- Các thành viên đoàn công tác,
- Lưu: VT.           					        
	(Ký tên và đóng dấu)
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